Na oshovu Clana 24. Zakona o radu ("Sl. glasniku RS" broj 24/2005, 61/2005, 54/2009,
32/2013, 75/2014, 13/2017-0OUS i 113/2017), ¢lana 32. Zakona o zaposlenima u javnim
sluzbama (,Sl. glasniku RS*, br. 113/2017), ¢lana 16. Statuta Doma zdravlja “Dr Marton
Sandor” Mali ido$ broj: 34/2007 od 03.04.2007. godine, na osnovu pribavljene
saglasnosti Upravnog odbora Doma zdravlja “Dr Marton Sandor” Mali Ido3 br.93/2018
date na sednici 23.03.2018. godine i nakon zatrazenog miSljenja reprezentativnih
sindikata kod Poslodavca, direktor Doma zdravlja“Dr Marton Sandor” Mali Ido$, dana
23.03.2018. godine donosi:

PRAVILNIK
O ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI POSLOVA
DOMA ZDRAVLJA “DR
MARTON SANDOR”
MALI IDOS
Br.94/2018

I OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova (u daljem tekstu:
Pravilnik) utvrduju se organizacioni delovi Doma zdravlja “Dr Mrton Sandor” Mali Ido3
(u daljem tekstu: Dom zdravlja) u skladu sa njegovim delatnostima utvrdenim Zakonom
0 zdravstvenoj zastiti, Uredbom o planu mreze zdravstvenih ustanova i Statutom Doma
zdravlja “Dr Marton Sandor” Mali Ido$ kao i vrsta poslova, vrsta i stepen struéne spreme,
drugi neophodni uslovi za rad na tim poslovima kao i raspored poslova po
organizacionim jedinicama.

Clan 2.
Dom zdravlja obavlja zdravstvenu delatnost na primarnom nivou koja obuhvata:

- zaStitu i unapredenje zdravlja, spreCavanje i rano otkrivanje bolesti, leCenje

- preventivhu zdravstvenu zastitu grupacije stanovniStva izloZzenih poveéanom
riziku oboljevanja i ostalih stanovnika, u skladu sa posebnim programom
preventivne zdravstvene zastite;

- zdravstveno vaspitanje i savetovanje za o€uvanje i unapredenje zdravlja;

- spreCavanje, rano otkrivanje i kontrolu malignih bolesti;

- spreCavanje, otkrivanje i lecenje bolesti usta i zuba;

- patronazne posete, leCenje i rehabilitaciju u kuci;

- spreCavanje i rano otkrivanje bolesti

- hitnu medicinsku pomo¢ i sanitetski prevoz;

- druge poslove utvrdene Zakonom.

U obavljanju zdravstvene delatnosti u Domu zdravlja obezbeduje se:
1. hitna medicinska pomo¢
2. zdravstvena zastita odraslih stanovnika,
3. kucno leCenje i nega,
4. polivalentna patronaza
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zdravstvena zastita Zena,

zdravstvena zastita dece i Skolske dece
stomatoloSka zdravstvena zastita,

zdravstvena zastita zaposlenih — medicina rada,

. laboratorijska, radioloSka i ultrazvucna dijagnostika,
0. interna medicina

B©oo~NoO

Il. ORGANIZACIJA DOMA ZDRAVLJA
Clan 3.

U Domu zdravlja kao posebne celine, s obzirom na zdravstene delatnosti koje se
obavljaju u Domu zdravlja, organizuju se sledecée organizacione jedinice:
1. Sluzba za opStu medicinu,medicinu rada, kuéno le€enje i negu i polivalentnu
patronazu;
2. Sluzba za hitnu medicinsku pomog;
3. Sluzba za zdravstvenu zastitu dece i Skolske dece;
4. Sluzba za zdravstvenu zastitu Zena
5. Sluzba za stomatoloSku zdravstvenu zastitu;
6. Sluzba za radiolosku, ultrazvucnu i laboratorijsku dijagnostiku;
7. Sluzba za specijalisticko-konsultativhu delatnost u oblasti interne medicine
8. SluZba za pravne, opste, ekonomsko-finansijske, tehnicke i druge sli¢ne poslove.

Clan 4.

Organizacione jedinice su funkcionalno povezane u jedinstvenu zdravstvenu
ustanovu, medusobno saraduju na bazi utvrdene podele rada po nivoima i vrsti usluga
zdravstvene zastite.

Clan 5.

U okviru organizacione jedinice kao njeni uzi delovi po teritorijalnom principu
mogu biti obrazovane zdravstvene stanice i zdravstvene ambulante, a po
funkcionalnom principu za jedno ili viSe oblasti u okviru delatnosti sluzbe, odelenja i
odseci.

Clan 6.
Sva radna mesta u Domu zdravlja imaju svoj naziv, propisane uslove za rad i broj
izvrSilaca. Pod radnim mestom se podrazumevaju poslovi i radni zadaci koje obavlja

odredeni radnik ili viSse radnika, kao i svoje svakodnevne radne zadatke u Domu
zdravlja.

Clan 7.

Uslovi za rad su opsti uslovi utvrdeni Zakonom i posebni uslovi utvrdeni Zakonom i ovim
Pravilnikom.

Clan 8.



Posebni uslovi za rad utvrdeni Zakonom i ovim Pravilnikom su:
1. Stepen stru¢ne spreme odredene vrste zanimanja ili smera
2. Posebna znanja
3. Radno iskustvo
4. Potrebna znanja i sposobnosti

Clan 9.

Prilikom utvrdivanja uslova u pogledu stru¢ne spreme odreduje se stru¢ha sprema
odredenog zanimanja, odnosno smer ili struka i odreden stepen. Stepen stru¢ne spreme
odredene vrste zanimanja za rad na odredenom radnom mestu utvrduje se u zavisnosti
od slozenosti poslova koji se obavljaju na radnom mestu. Za odredeno radno mesto
utvrduje se po pravilu jedan stepen strucne spreme, a u zavisnosti od strukture poslova
radnog mesta za odredena radna mesta utvrduju se dva ili viSe stepena stru¢ne spreme,
odnosno zanimanja istog stepena stru¢ne spreme.

Obrazovanje obuhvata nize, srednje, viSe i visoko obrazovanije.

Obrazovanje se stiCe od prvog do osmog stepena stru¢ne spreme.

Razlikuju se sledeci stepeni stru¢ne spreme:

-nekvalifikovan radnik, niza stru¢na sprema-| stepen

-polukvalifikovan radnik-1l stepen

-kvalifikovan radnik-Ill stepen

-tehnicar, srednja strucna sprema-IV stepen

-visokokvalifikovan radnik-V stepen

-viSa stru€na sprema-VI stepen

-visoka struc¢na sprema-VII-1 stepen

-visoka stru¢na sprema sa specijalizacijom-VII-2 stepen

Clan 10.

Radnik zasniva radni odnos na neodredeno ili odredeno vreme na radnom mestu
utvrdenom ovim Pravilnikom. Radnik moZe da zasnuje radni odnos u svojstvu
pripravnika ili se prima na volonterski rad bez zasnivanja radnog odnosa.
U svojstvu pripravnika se zapoSljavaju ili primaju na volonterski rad lica sa visokom,
viSom ili srednjom struénom spremom, ako nemaju poloZzen strucni ispit. Ako zakonom
nije drugacije odredeno pripravnicki staz traje i to:

1. Za lica sa zavrSenom visokom struénom spremom od Sest meseci do godinu

dana
2. Zalica sa zavrSenom viSom i srednjom stru¢hom spremom Sest meseci

Il RUKOVODENJE U DOMU ZDRAVLJA
Clan 11.

Radom Doma zdravlja rukovodi direktor u okviru svoje poslovne funkcije u skladu
sa ovlaSéenjima zasnovanih na zakonu i podzakonskim aktima, Statutu i drugim opstim
aktima Doma zdravlja.

Clan 12.

Zaposleni sa posebnim ovla3¢enjima i odgovornostima u Domu zdravlja su:
Pomocnik direktora za medicinska pitanja i kvalitet— stara se i rukovodi stru¢no
medicinskim radom i unapredenjem kvaliteta rada Doma zdravlja.



Pomocnik direktora za pravne, kadrovske i administrativne polsove — stara se 0
pravilnom poslovanju Doma zdravlja sa stanoviSta primene propisa iz oblasti prava.

Pomocnik direktora za ekonomsko-finansijske poslove — stara se o pravilnom
poslovanju Doma zdravlja sa stanoviSta primene propisa iz oblasti ekonomije.

Glavna sestra Doma zdravlja — stara se 0 uzdizanju nivoa rada medicinskih
sestara.

Zaposlene sa posebnim ovlaSéenjima i odgovornosti u Domu zdravlja imenuje i
za svoj rad neposredno odgovaraju direktoru Doma zdravlja.
Clan 13.

Na predlog Nacelnika organizacionih jedinica, sluzbi, direktor Doma zdravlja
imenuje rukovodioce uZih organizacionih jedinica, odeljenja i odseka koji se staraju o
blagovremenom, kvalitethom, efikasnom obavljanju i izvrSavanju poslova iz delokruga
uzih organizacionih jedinica.

IV ORGANIZACIONI DELOVI DOMA ZDRAVLJA
Clan 13.

I. SluZzba za opStu medicinu, medicinu rada, kuéno le€enje i negu i polivalentnu
patronazu

U sastavu Sluzbe za opStu medicinu,medicinu rada, kué¢no lecCenje i negu i
polivalentnu patronaZzu obrazuju se uZe organizacione jedinice , i to:

1. ODELJENJE OPSTE MEDICINE

1.1. Zdravstvena ambulanta u Malom ldoSu
1.2. Zdravstvena ambulanta u Lovéencu

1.3. Zdravstvena ambulanta u Feketi¢u

2. ODSEK MEDICINE RADA

3. ODSEK ZA KUCNO LECENJE | NEGU

4. ODSEK POLIVALENTNE PATRONAZE

Il Sluzba za hithu medicinsku pomo¢é

Il Sluzba za zdravstvenu zastitu dece i Skolske dece
U sastavu Sluzbe za zdravstvenu zastitu dece i Skolske dece obrazuju se uze
organizacione jedinice, i to

1. ODSEK ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU DECE



2. ODSEK ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU SKOLSKE DECE

IV Sluzba za zdravstvenu zastitu Zena

V Sluzba za stomatoloSku zdravstvenu zastitu
U sastavu Sluzbe za stomatoloSku zdravstvenu zastitu obrazuju se uze organizacione
jedinice, i to
1. ODSEK ZA STOMATOLOSKU ZASTITU DECE | OMLADINE
- StomatoloSka ambulanta u Malom IdoSu
- StomatoloSka ambulanta u Lovéencu

2. ODSEK ZA STOMATOLOSKU ZASTITU ODRASLOG STANOVNISTVA
- StomatoloSka ambulanta u Feketi¢u

VI Sluzba za radioloSku, ultrazvu€nu, laboratorijsku i drugu dijagnostiku
U sastavu Sluzbe za radioloSku, ultrazvu€nu, laboratorijsku i drugu dijagnostiku
obrazuju se uZe organizacione jedinice, i to

1. ODSEK RADIOLOSKE | ULTRAZVUCNE DIJAGNOSTIKE
2. ODSEK LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE
VIl Sluzba za specijalisticko-konsultativnu delatnost
U sastavu Sluzbe za specijalisticko-konsultativnhu delatnost  obrazuju se uZe

organizacione jedinice, i to:

1. ODSEK INTERNE MEDICINE

VIl Sluzba za pravne, opste, ekonomsko-finansijske, tehnicke i druge sli¢ne
poslove
U sastavu Sluzbe za pravne, opsSte, ekonomsko-finansijske, tehnic¢ke i druge slicne
poslove obrazuju se uze organizacione jedinice, i to:

1. ODSEK ZA PRAVNE, OPSTE, EKONOMSKO-FINANSIJISKE POSLOVE |
DRUGE ADMINISTRATIVNE POSLOVE 5
2. ODELJENJE SANITETSKOG TRANSPORTA | ODRZAVANJA HIGIJENE
Clan 14.
V. ORGANIZACIONE JEDINICE SA RADNIM MESTIMA | BROJEM IZVRSILACA

MENADZMENT DOMA ZDRAVLJA

Direktor Doma zdravlja (obavlja i poslove doktora medicine 1
specijaliste izabranog lekara za odrasle)

Pomocnik direktora Doma zdravlja za medicinska pitanja i kvalitet 1




Pomocnik direktora pravnih, kadrovskih i administrativnih poslova 1
Pomocnik direktora za ekonomsko finansijske poslove 1
Glavna sestra Doma zdravlja 1

Clan 15.

1. SLUZBA ZA OPSTU MEDICINU, MEDICINU RADA,KUCNO LECENJE, NEGU |

POLIVALENTNU PATRONAZU
1.1. ODELJENJE OPSTE MEDICINE

1.1.1. Zdravstvene ambulanta Mali Idos

Doktor medicine izabrani lekar za odrasle-nacelnik sluzbe 1
Doktor medicine specijalista izabrani lekar za odrasle (obavlja /
poslove direktora DZ)
Doktor medicine izabrani lekar za odrasle 1
Medicinska sestra/tehnicar u ambulanti 5
1.1.2. Zdravstvena ambulanta Lovéenac
Doktor medicine izabrani lekar-Sef ambulante 1
Doktor medicine izabrani lekar 1
Medicinska sestra/tehni¢ar u ambulanti 2
1.1.3. Zdravstvena ambulanta Feketié
Doktor medicine izabrani lekar-Sef ambulante 1
Doktor medicine izabrani lekar 1
Medicinska sestra/tehnicar u ambulanti 2
1.4. ODSEK ZA KUCNO LECENJE | NEGU
| Medicinska sestra tehni€ar u kuénom lecenju i nezi 2
1.5. ODSEK POLIVALENTNE PATRONAZE
ViSa medicinska sestra tehnicar u polivalentnoj patronazi 2
Clan 16.
2. SLUZBA ZA HITNU MEDICINSKU POMOC

Doktor medicine u hitnoj medicinskoj pomoc¢i-NACELNIK 1
Doktor medicine u hitnoj medicinskoj pomoci 2
Medicinska sestra tehniCar u hitnoj medicinskoj pomogi 3
Vozac u hitnoj medicinskoj pomodi 2

Clan 17.




3. SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU DECE | SKOLSKE DECE

3.1. ODSEK ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU DECE

Doktor medicine specijalista -izabrani lekar za decu-Sef sluzbe 1
Medicinska sestra tehniCar u ambulanti 1
3.2. ODSEK ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU SKOLSKE DECE
Doktor medicine ili doktor medicine specijalista pedijatrije- izabrani
lekar za decu 1
Medicinska sestra tehniCar u ambulatni 1
3 Clan 18. 3 3
SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ZENA
Doktor medicine specijalista - izabrani lekar za zene-Sef sluzbe 1
Medicinska sestra tehniCar u ambulanti 1
3 Clan 19. 3
5.SLUZBA ZA STOMATOLQSKU ZQRAVSTVENU ZASTITU
5.1.0DSEK ZA STOMATOLOSKU ZASTITU DECE | OMLADINE
Doktor stomatologije —3ef sluzbe 1
Doktor stomatologije 1
StomatoloSka sestra u ambulanTi 2
5.2.0DSEK ZA STOMATOLOSKU ZASTITU ODRASLOG STANOVNISTVA
Doktor stomatologije -Sef odseka 1
Stomatoloska sestra u ambulanti 1
5 _ Clan 20. 5
6. SLUZBA ZA RADIOLOSKU, ULTRAZVUCNU | LABORATORIJSKU I
DIJAGNOSTIKU
6.1. ODSEK RADIOLOSKE DIJAGNOSTIKE | ULTRAZVUKA
Doktor medicine specijalista u radioloskoj dijagnostici 1
Doktor medicine -specijalizant 1
Visi radioloSki tehnicar 1
6.2. ODSEK_LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE
Doktor medicine specijalista u laboratorijskoj dijagnostici — Sef
odseka 1
Laboratorijski tehni¢ar 2




Perac laboratorijskog posuda 1
3 Clan 21.
SLUZBA ZA SPECIJALISTICKO-KONSULTATIVNU DELATNOST
7.1. ODSEK INTERNE MEDICINE
Doktor medicine specijalista interne medicine — Sef odseka 1
Doktor medicine na specijalizaciji 1
Medicinska sestra tehnicar u ambulanti 1

Clan 22.

1. SLUZBA ZA PRAVNE,OPSTE, EKONOMSKO-FINANSIJSKE

TEHNICKE | DRUGE SLICNE POSLOVE

8.1.0DSEK ZA PRAVNE, OPSTE, EKONOMSKO FINANSIJSKE POSLOVE | DRUGE

ADMINISTRATIVNE

Pravni saradnik 1
Referent za finansijsko racunovodstvene poslove 2
Administrator informacionih sistema i tehnologija 1

8.4. ODELJENJE ZA POSLOVE SANITETSKOG TRANSPORTA | ODRZAVANJA

HIGIJENE
Vozac u hitnoj medicinskoj pomodi-Sef 1
Vozac u hitnoj medicinskoj pomodi 3
Spremacica u prostorija u kojima se pruzaju zdravstvene usluge 5

Ukupan broj izvrSioca: 67

Clan 23

VI. RADNA MESTA | USLOVI ZA NJIHOVO OBAVLJANJE

Naziv radnog
mesta

DIREKTOR ZDRAVSTVENE USTANOVE

Opsti / tipiCni opis
posla

- organizuje rad i rukovodi procesom rada u zdravstvenoj
ustanovi;




Naziv radnog
mesta

DIREKTOR ZDRAVSTVENE USTANOVE

koordinira rad  unutraSnjih
zdravstvene ustanove;

imenuje rukovodioce unutradnjih organizacionih jedinica;
donosi pravilnik o organizaciji i sistematizaciji poslova;
predstavlja i zastupa zdravstvenu ustanovu;

sprovodi utvrdenu poslovnu i zdravstvenu politiku;

organizacionih  jedinica

StruCna sprema /
obrazovanje

Visoko obrazovanije:

na integrisanim akademskim studijama iz oblasti medicine,
stomatologije i farmacije po propisu koji ureduje visoko
obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine

na studijama drugog stepena (master akademske studije) iz
oblasti prava, ekonomije i organizacionih nauka po propisu
koji ureduje visoko obrazovanje, poCev od 10. septembra
2005. godine;

na osnovnim studijama iz oblasti medicine, stomatologije ili
farmacije, u trajanju od najmanje pet godina po propisu koji
je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005.

na osnovnim studijama iz oblasti prava, ekonomije i
organizacionih nauka u trajanju od najmanje cCetiri godine,
po propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10.
septembra 2005. godine.

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

za zdravstvene radnike:

strucni ispit;

licenca;

specijalistiCki ispit;

za zdravstvene radnike i ostala navedena obrazovanja:
akreditovana edukacija iz zdravstvenog menadZzmenta;
najmanje pet godina radnog iskustva u oblasti zdravstvene

zastite

Broj izvrSioca:

1

Naziv radnog
mesta

POMOCNIK DIREKTORA ZA MEDICINSKA PITANJA |
KVALITET

Opésti / tipicni opis
posla

izvrSava naloge direktora zdravstvene ustanove i ucestvuje
u sprovodenju odluka organa upravljanja;

koordinira rad organizacionih jedinica u cilju racionalnijeg
poslovanja;

ucestvuje u planiranju strategije razvoja zdravstvene
ustanove;

ucestvuje u planiranju potreba za nabavkom opreme, lekova




Naziv radnog
mesta

POMOCNIK DIREKTORA ZA MEDICINSKA PITANJA |
KVALITET

i medicinskih sredstava,;

obavlja poslove obrazovne i nau€no - istrazivacke
delatnosti;

vrSi unutradnji stru¢ni nadzor nad zdravstvenim radnicima
stara se 0 postojanju pravilnog odnosa zdravstvenih radnika
prema osiguranicima i poStovanju etickih normi u radu
odgovoran je za celokupni stru¢no medicinski rad u Domu
zdravlja

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama iz oblasti medicine,
stomatologije ili farmacije po propisu koji ureduje visoko
obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine

na studijama drugog stepena (master akademske studije) iz
oblasti prava, ekonomije, tehnickih i organizacionih nauka
po propisu koji ureduje visoko obrazovanje, pocev od 10.
septembra 2005. godine;

na osnovnim studijama iz oblasti medicine, stomatologije ili
farmacije, u trajanju od najmanje pet godina po propisu koji
je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005.
godine

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje pet godina radnog iskustva u oblasti zdravstvene
zastite.

Broj izvrSioca:

1

Naziv radnog
mesta

POMOCNIK DIREKTORA PRAVNIH, KADROVSKIH |
ADMINISTRATIVNIH POSLOVA

Opsti / tipiCni opis
posla

izvrSava naloge direktora zdravstvene ustanove i uCestvuje
u sprovodenju odluka organa upravljanja;

koordinira rad organizacionih jedinica u cilju racionalnijeg
poslovanja;

ucestvuje u planiranju strategije razvoja zdravstvene
ustanove;

ucestvuje u planiranju potreba za nabavkom opreme, lekova
i medicinskih sredstava;




Naziv radnog
mesta

POMOCNIK DIREKTORA PRAVNIH, KADROVSKIH |
ADMINISTRATIVNIH POSLOVA

obavlja poslove obrazovne i naucno - istrazivacke delatnosti;
analizira kadrovsku obezbedenost i potrebe organizacionih
jedinica koje obavljaju zdravstvenu delatnost i u skladu sa
Kadrovskim planom, daje odgovarajuce predloge direktoru;
organizuje, koordinira, prati i kontroliSe izvrSenje pravnih,
kadrovskih i administrativnih poslova;

razvija, definiSe i koordinira pripremu programa i planova
rada iz oblasti pravnih, kadrovskih i administrativnih poslova;
organizuje, koordinira i kontroliSe izvrSenje opstih poslova;
donosi odluke o nacinu realizacije pravnih, kadrovskih i
administrativnih poslova;

prati sprovodenje i uskladenost opstih i pojedina¢nih akata
sa propisima iz delokruga rada;

obavlja poslove iz oblasti imovinsko - pravnih poslova;

prati i priprema opste akte, ugovore i druge opste i
pojedinacne akte;

kontroliSe pripremu ugovora i njihovu realizaciju i donosi
odluku o preduzimanju pravnih mera;

reSava radne, disciplinske i druge postupke i upravlja drugim
pravnim poslovima;

nadzire rad zaposlenih na pravnim, kadrovskim i
administrativnim poslovima;

koordinira poslove iz oblasti zaStite zaposlenih od
zlostavljanja na radu;

koordinira osmisljavanje i uspostavljanje sistema upravljanja
rizicima kao i sistema internih kontrola;

analizira probleme u vrSenju poslova i priprema smernice i
uputstva zaposlenima za ujednacavanje i primenu najbolje
prakse.

Sprovodi postupke javnih nabavki

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Visoko obrazovanije:

na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje
240 ESPB bodova, odnosno specijalistickim strukovnim
studijama, po propisu koji ureduje visoko obrazovanje pocev
od 10. septembra 2005. godine;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine,
po propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10.
septembra 2005. godine.

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

znanje rada na racuna;
najmanje pet godina radnog iskustva.

Broj izvrSioca:

1




Naziv radnog
mesta

POMOCNIK DIREKTORA ZA EKONOMSKO FINANSIJSKE
POSLOVE

Opésti / tipicni opis
posla

izvrSava naloge direktora zdravstvene ustanove i ucestvuje
u sprovodenju odluka organa upravljanja;
koordinira rad organizacionih jedinica u cilju racionalnijeg
poslovanja;
uCestvuje u planiranju strategije razvoja zdravstvene
ustanove;
uCestvuje u planiranju potreba za nabavkom opreme, lekova
i medicinskih sredstava;
obavlja poslove obrazovne i nau€no - istrazivacke delatnosti;
organizuje, rukovodi i prati izvrSenje finansijskih i
racunovodstvenih poslova;
razvija, definiSe i koordinira pripremu finansijskih planova i
drugih opstih i pojedinacnih akata iz oblasti svog rada;
koordinira izradu i pripremu finansijskih izvestaja;
saraduje sa organima kontrole, omogucava uvid u
poslovanje, pruza potrebna obavesStenja i postupa po
primedbama u skladu sa vazecéim propisima;
donosi odluke o nacinu realizacije finansijskih i
racunovodstvenih poslova;
prati pravne propise i kontroliSe sprovodenje zakonitosti
namenskog i ekonomicnog troSenja finansijskih sredstava;
kontroliSe izradu finansijskih pregleda, analiza i izveStaja;
projektuje prilive i odlive nov€anih sredstava;
koordinira u sprovodenju nacela jednoobraznosti u vezi sa
evidentiranjem i izveStavanjem;
rukovodi pripremom i izradom zavrSnog racuna;
kontroliSe formiranje dokumentacije za prenos novcéanih
sredstava.
Sastavlja naloge za knjizenje u glavnoj knjizi
Kontira izvode i druge knjigovodstvene isprave za trezor i
druge raCune i podracune

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Visoko obrazovanije:

na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje
240 ESPB bodova, odnosno specijalistickim strukovnim
studijama, po propisu koji ureduje visoko obrazovanje poCev
od 10. septembra 2005. godine;

na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine,
po propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10.
septembra 2005. godine.

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

znanje rada na racunaru;
najmanje pet godina radnog iskustva.




Naziv radnog
mesta

POMOCNIK DIREKTORA ZA EKONOMSKO FINANSIJSKE
POSLOVE

Broj izvrSioca:

1

Naziv radnog
mesta

GLAVNA SESTRA | GLAVNI TEHNICAR ZDRAVSTVENE
USTANOVE

Opésti / tipicni
opis posla

- organizuje rad zaposlenog medicinskog osoblja sa viSom i
srednjom stru¢nom spremom medicinskog smera, pravi
raspored deZurstava za kadar za koji je zaduzZena, u saradnji sa
neposrednim rukovodiocem organizacione jedinice i direktorom;

- planira, organizuje, vodi, koordinira, kontroliSe i uskladuje rad
medicinskih sestara / tehnicara u oblasti procesa zdravstvene
nege i podrske pacijenata, u skladu sa programom, ciljevima i
radom zdravstvene ustanove;

- vrSi unutradnju proveru kvaliteta procesa rada medicinskih
sestara / tehni¢ara i za to odgovara direktoru zdravstvene
ustanove;

- nadzire rad medicinskog osoblja sa viSom i srednjom stru¢nom
spremom, ucestvuje u procesu planiranja, kontroli i statistickom
izveStavanju, kao i pra¢enju kvaliteta rada u saradnji sa
neposrednim rukovodiocem;

- nadzire rad pomoénog osoblja sluZzbe za odrZzavanje, a u vezi
higijene prostora, opreme, medicinske odece i sl.;

- blagovremeno obezbeduje trebovanje potroSnog materijala za
sve sluzbe;

- organizuje i prati sprovodenje pripravni¢ke obuke pripravnika sa
viSom i srednjom struénom spremom medicinskog smera;

- vodi evidenciju o radnom vremenu i odsustvovanju zaposlenih s
posla, u saradnji sa naCelnikom i Sefom sluzbe, popunjava
radne liste za obraun zarada;

- kontroliSe poStovanje utvrdenih procedura za upravljanje
medicinskim otpadom;

- kontroliSe sprovodenje utvrdenih procedura u cilju ranog
otkrivanja, spreCavanja i suzbijanja bolnickih infekcija;

- kontroliSe sprovodenje postupaka dezinfekcije i sterilizacije;

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

- Visoko obrazovanje:

- naosnovnim studijama prvog stepena prvog stepena
( strukovne / akademske) po propisu koji ureduje visoko
obrazovanije, pocev od 10. septembra 2005. godine;

- - naosnovnim studijama u trajanju od najmanje dve
godine, po propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do
10. septembra 2005. godine.

Izuzetno




- srednje obrazovanje zdravstvene struke u trajanju od 4
godine i najmanje 20 godina radnog iskustva u oblasti
zdravstvene zastite

- strucni ispit;
Dodatna znanja - licenca;
/ ispiti / iskustvo - najmanije pet godina radnog iskustva u oblasti

zdravstvene zastite.

Broj izvrSioca: 1

SLUZBA ZA OPSTU MEDICINU MEDICINU RADA KUCNO LECENJE | NEGU |
POLIVALENTNU PATRONAZU

Odeljenja opSte medicine

DOKTOR MEDICINE IZABRANI LEKAR - NACELNIK SLUZBE

Naziv radnog

mesta

Opéti / tipicni - prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge fiziCke i
opis posla mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i

tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene
medicine, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na oCuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora
rizika za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje
stanovniStva na svom podrucju i osigurava podatke za potrebe
zdravstvene statistike, utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i
sprovodi mere za njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno -
vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju¢nim
pojedincima i organizacijama u zajednici;

- radi u preventivnim savetovalistima;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

- ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje
bolesti);

- obavlja preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
specijalistiCke preglede, odreduje nacin i vrstu leCenja, prati
tok le€enja i uskladuje misljenje i predloge za nastavak
leCenja, odreduje vrstu i duzinu kuénog leCenja i prati njegovo
sprovodenje, odreduje duzinu privremene sprecenosti za rad
zbog bolesti ili povrede;




- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -

tehni¢ka pomagala;

- daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne

sposobnosti, ide u kuéne posete u okviru terenskog rada

- zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo

nastalog oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne
medicinske pomodi, po potrebi prati pacijenta u hithom
sanitetskom transportu do odgovarajuce zdravstvene
ustanove;

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i

zdravstvenim saradnicima,;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- utvrduje vreme i uzrok smrti;

- U zavisnosti od slozenosti i specifiCnosti radnog mesta,
slozenosti i specificnosti poslova, sloZzenosti procedura, nivoa
rizika, kontakta sa pacijentom i uslova rada, prepoznaju se
gore navedena radna mesta.

-organizuje rad sluzbe i stara se o stru¢noj edukaciji radnika

izraduje raspored rada lekara u sluzbi i u hitnoj medicinskoj
pomodi i prati rad lekara i stara se o radnoj disciplini i u odnosu
prema pacijentima

-priprema predlog plana koris¢enja godisSnjih odmora za radnike u
sluzbi

-prati i kontroliSe rad vozaca sanitetskog vozila

- Visoko obrazovanje:
- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koiji

Strucna ureduje visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005.
sprema / godine;
obrazovanje - - naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.
Dodatna - gtruéni .ispit;
- licenca;

znanja / ispiti /

radno iskustvo - najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora

medicine.

Broj izvrSioca: 1




Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA- IZABRANI LEKAR ZA
ODRASLE

Opésti / tipicni
opis posla

- prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i druge
fizicke i mentalne poremecaje koris¢enjem
specijalizovanih metoda i tehnika, kroz primenu principa i
procedura savremene medicine, o ¢emu vodi propisanu
medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na o€uvanju i unapredenju
zdravlja pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i
suzbijanju faktora rizika za nastanak bolesti, prati
zdravstveno stanje stanovnistva na svom podrucju i
osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaZze i sprovodi mere za
njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne
aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju¢nim pojedincima i
organizacijama u zajednici;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i
skrining preglede;

- ucCestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u
toku epidemija i masovnih nesreéa, mere za rano
otkrivanje bolesti);

- obavlja specijalisticke preglede i upu€uje na dalju
dijagnostiku i preglede,odreduje nacin i vrstu le€enja, prati
tok le€enja i uskladuje misljenje i predloge za nastavak
leCenja,odreduje vrstu i duzinu ku¢nog le€enja i prati
njegovo sprovodenje, odreduje duzinu privremene
spre€enosti za rad zbog bolesti ili povrede;

- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehniCka pomagala;

daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne
sposobnosti, zbrinjava pacijente na mestu povredivanja,
odnosno naglo nastalog oboljenja, kojima je neophodno
ukazivanje hitne medicinske pomodi,

- ucCestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene
zastite;

utvrduje vreme i uzrok smrti.

Struc¢na sprema
/ obrazovanje

Visoko obrazovanije:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu
sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- ha osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra




Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA- IZABRANI LEKAR ZA
ODRASLE

2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih
saradnika.

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

- strucni ispit;

- licenca;

- specijalistiCki ispit;

- najmanije tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju
doktora medicine.

Broj izvrSioca:

Obavlja poslove i direktora Doma zdravlja

Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE - IZABRANI LEKAR -SEF AMBULANTE

Opésti / tipicni
opis posla

- prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene
medicine, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na oCuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora
rizika za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje
stanovniStva na svom podrucju i osigurava podatke za potrebe
zdravstvene statistike, utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i
sprovodi mere za njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno -
vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju¢nim
pojedincima i organizacijama u zajednici;

- radi u preventivnim savetovalistima;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

- ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje
bolesti);

- obavlja preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
specijalistiCke preglede, odreduje nacin i vrstu leCenja, prati
tok le€enja i uskladuje misljenje i predloge za nastavak
le€enja, odreduje vrstu i duzinu kuénog leCenja i prati njegovo
sprovodenje, odreduje duzinu privremene sprecenosti za rad
zbog bolesti ili povrede;

- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehniCka pomagala;

- daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne
sposobnosti, ide u kuéne posete u okviru terenskog rada

- zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo
nastalog oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne
medicinske pomoci, po potrebi prati pacijenta u hithom




sanitetskom transportu do odgovarajué¢e zdravstvene
ustanove;

ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;
obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;
utvrduje vreme i uzrok smrti;

u zavisnosti od slozenosti i specifi€nosti radnog mesta,
sloZenosti i specifi€nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa
rizika, kontakta sa pacijentom i uslova rada, prepoznaju se
gore navedena radna mesta.

kontroliSe stru¢ni rad medicinskih sestara/tehniCara

Struc¢na
sprema/
obrazovanje

Visoko obrazovanije:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji
ureduje visoko obrazovanje, po€ev od 10. septembra 2005.
godine;

- ha osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Broj izvrSioca:

2

Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE - IZABRANI LEKAR

Opésti / tipicni
opis posla

prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene
medicine, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora
rizika za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje
stanovniStva na svom podrucju i osigurava podatke za potrebe
zdravstvene statistike, utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i
sprovodi mere za njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno -
vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju€nim
pojedincima i organizacijama u zajednici;

radi u preventivnim savetovaliStima;

organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;




ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje
bolesti);

obavlja preglede i upu€uje na dalju dijagnostiku i
specijalistiCke preglede, odreduje nacin i vrstu leCenja, prati
tok leCenja i uskladuje misljenje i predloge za nastavak
le€enja, odreduje vrstu i duzinu kuénog leCenja i prati hjegovo
sprovodenje, odreduje duzinu priviemene sprecenosti za rad
zbog bolesti ili povrede;

propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehni¢ka pomagala;

daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne
sposobnosti, ide u kuéne posete u okviru terenskog rada
zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo
nastalog oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne
medicinske pomoci, po potrebi prati pacijenta u hithom
sanitetskom transportu do odgovarajuce zdravstvene
ustanove;

ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;
obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;
utvrduje vreme i uzrok smrti;

Strucna
sprema /
obrazovanje

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji
ureduje visoko obrazovanje, poCev od 10. septembra 2005.
godine;

- ha osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Broj izvrSioca:

3

Naziv radnog
mesta

MEDICINSKA SESTRA /| TEHNICAR U AMBULANTI

Opésti / tipicni
opis posla

pruZa usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je

potrebna nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili
drugih fizi€kih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za
zdravlje u skladu sa praksom i standardima savremene nege i




o tome vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno,
sprovodi preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora
medicine ili doktora medicine specijaliste u ustanovi i na
terenu,u okvitu terenskog rada;

priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

uCestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vrSi antropometrijska merenja;

u hitnim slu€ajevima pruza prvu pomoc¢ unesre¢enima na
mestu dogadaja i u transportu i prati bolesnika i nadzire ga za
vreme prevoza do zdravstvene ustanove ili kuée radi daljeg
leCenja;

vrSi uzimanje uzoraka u stanu bolesnika za bakterioloSko -
laboratorijske preglede;

vrSi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
pravilno odlaze medicinski otpad;

u zavisnosti od slozenosti i specificnosti radnog mesta,
sloZenosti i specifiCnosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa
rizika, kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se
gore navedena radna mesta.

Strucna
sprema /
obrazovanje

srednje obrazovanje.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske
sestre / tehnicara.

Broj izvrSioca

9

Odsek za kuéno le€enje i negu

Naziv radnog
mesta

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U KUCNOM LECENJU I NEZI

Opsti / tipiCni
opis posla

pruza usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je
potrebna nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili
drugih fizi€kih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za
zdravlje u skladu sa praksom i standardima savremene nege i
o tome vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno,
sprovodi preventivne i kurativhe mere, po nalogu doktora
medicine ili doktora medicine specijaliste u ustanovi i na
terenu,u okvitu terenskog rada;




priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad,

ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vrSi antropometrijska merenja;

vrSi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
pravilno odlaze medicinski otpad;

u zavisnosti od slozenosti i specifi€nosti radnog mesta,
sloZenosti i specifinosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa
rizika, kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se
gore navedena radna mesta.

vrSi uzimanje uzoraka u stanu bolesnika za bakteriolosko -
laboratorijske preglede;

Strucna
sprema /
obrazovanje

srednje obrazovanje.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske
sestre / tehniCara.

Broj izvrSioca

2

Odsek polivalentne patronaze

Naziv radnog
mesta

VISA MEDICINSKA SESTRA | TEHNICAR U POLIVALENTNOJ
PATRONAZI

Opésti / tipicni
opis posla

pruza usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je
potrebna nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili
drugih fizickih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za
zdravlje u skladu sa praksom i standardima savremene nege i
o tome vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno,
sprovodi preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora
medicine ili doktora medicine specijaliste u ustanovi i na
terenu,u okvitu terenskog rada;

priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vrSi antropometrijska merenja;

vrSi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
pravilno odlaze medicinski otpad;

StruCna sprema
/ obrazovanje

- Visoko obrazovanje:
- nhaosnovnim studijama prvog stepena prvog stepena




( strukovne / akademske) po propisu koji ureduje visoko
obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine;

- - naosnovnim studijama u trajanju od najmanje dve
godine, po propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do
10. septembra 2005. godine.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske
sestre / tehniCara.

Broj izvrSioca

1

Clan 28.

SLUZBA HITNE MEDICINSKE POMOCI

Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE U HITNOJ MEDICINSKOJ POMOCI

Opésti / tipicni
opis posla

prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene
medicine, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora
rizika za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje
stanovniStva na svom podrucju i osigurava podatke za potrebe
zdravstvene statistike, utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i
sprovodi mere za njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno -
vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju€nim
pojedincima i organizacijama u zajednici;

ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje
bolesti);

zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo
nastalog oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne
medicinske pomodi, po potrebi prati pacijenta u hithom
sanitetskom transportu do odgovarajuc¢e zdravstvene
ustanove;

ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;
obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i




zdravstvenim saradnicima;
planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;
utvrduje vreme i uzrok smrti;

Strucna
sprema /
obrazovanje

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji
ureduje visoko obrazovanje, poCev od 10. septembra 2005.
godine;

- ha osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Broj izvrSioca

2

Naziv radnog
mesta

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U HITNOJ MEDICINSKOJ
POMOCI

Opsti / tipiCni
opis posla

pruza usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je
potrebna nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili
drugih fizi€kih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za
zdravlje u skladu sa praksom i standardima savremene nege i
o tome vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno,
sprovodi preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora
medicine ili doktora medicine specijaliste u ustanovi i na
terenu,u okvitu terenskog rada;

priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vrSi antropometrijska merenja;

prima pozive na telefonu za hitne intervencije i koordinira
radom i usmerava sve ekipe hitne pomoci na terenu,

u hitnim slu€ajevima pruza prvu pomo¢ unesrec¢enima na
mestu dogadaja i u transportu i prati bolesnika i nadzire ga za
vreme prevoza do zdravstvene ustanove ili kuc¢e radi daljeg
le€enja;

vrSi uzimanje uzoraka u stanu bolesnika za bakteriolosko -
laboratorijske preglede;

vrSi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
pravilno odlaze medicinski otpad;

Stru¢na

srednje obrazovanije.




sprema /
obrazovanje

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske
sestre / tehniCara.

Broj izvrSioca

3

Naziv radnog
mesta

VOZAC, SANITETSKOG VOZILA U HITNOJ MEDICINSKOJ
POMOCI

Opésti / tipicni opis
posla

vrSi hitan sanitetski prevoz pacijenata;

vrSi sanitetski prevoz pacijenata, koji nije hitan, ali je
opravdan i medicinski neophodan;

pomaze prilikom unoSenja i iznoSenja nepokretnih pacijenata;
upravlja specijalnim sanitetskim vozilom za prevoz naglo
obolelog, unesrecenog i povredenog;

na intervenciji ekipe pomaze lekarskoj ekipi u pruzanju hitne
medicinske pomodi, u postupcima ozivljavanja, prenosu
bolesnika ili medicinske opreme sa viSih spratova ili
podrumskih prostorija, kao i druge poslove koje nalozi
dezurni lekar ekipe;

rukuje instalisanim sistemom u vozilu i svetlo - zvu¢nom
signalizacijom u vozilu;

nadzire ispravnost funkcije sistema za oksigenaciju, odnosno
o funkcionisanje boce sa kiseonikom i regulatora za protok
kiseonika u vozilu;

pri preuzimanju vozila kontroliSe njegovu propisanu
opremljenost;

vodi putni nalog koji po zavrSetku smene predaje
odgovornom vozacu smene, smenovodi;

odgovoran je za bezbednost u saobracaju lekarske ekipe i
Zivotno ugroZenih pacijenata;

u sluCaju udesa obavezno obaveStava MUP i naCelnika
Sluzbe za HMP;

materijalno odgovara za stanje i kompletnost vozila i opreme
u njemu;

Stru€na sprema /
obrazovanje

srednje obrazovanije.

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

vozacka dozvola B kategorije.

Broj izvrSioca




Clan 29.

SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU DECE | SKOLSKE DECE

Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA - IZABRANI LEKAR ZA
DECU - SEF SLUZBE

Opsti / tipicni
opis posla

prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koris¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene
medicine, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
organizuje i sprovodi mere na oCuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora
rizika za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje
stanovniStva na svom podrucju i osigurava podatke za potrebe
zdravstvene statistike, utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i
sprovodi mere za njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno -
vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju¢nim
pojedincima i organizacijama u zajednici;

radi u preventivnim savetovaliStima;

organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje
bolesti);

obavlja specijalistiCke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede,odreduje nacin i vrstu leCenja, prati tok leCenja i
uskladuje misljenje i predloge za nastavak leCenja,odreduje
vrstu i duzinu kuénog le€enja i prati njegovo sprovodenje,
odreduje duzinu priviemene sprecenosti za rad zbog bolesti ili
povrede;

propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehni¢ka pomagala;

daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne
sposobnosti, ide u kuéne posete u okviru terenskog rada;
zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo
nastalog oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne
medicinske pomodi, po potrebi prati pacijenta u hithom
sanitetskom transportu do odgovarajuc¢e zdravstvene
ustanove;

sprovodi zdravstvenu zastitu odredenih kategorija
stanovniStva, odnosno pacijenata obolelih od bolesti za €iju
prevenciju, dijagnostiku i leCenje je specijalizovan;

uCestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;
obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;




Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA - IZABRANI LEKAR ZA
DECU - SEF SLUZBE

utvrduje vreme i uzrok smrti.

koordinira rad uze organizacione jedinice,

rukovodi struénim radom uze organizacione jedinice, predlaze
plan rada uZe organizacione jedinice, plan obrazovanja i
stru¢nog usavrSavanja radnika,

nadzire ispravnost uredaja i instrumenata
vrSi nadzor racionalne potrosnje sanitetskog materijala, lekova, -
opreme i energije,

predlaze nabavku osnovnog i sitnog inventara,

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

Visoko obrazovanije:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrsena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu
sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- ha osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih
saradnika.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

specijalisticki ispit;

najmanije tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju
doktora medicine.

Broj izvrSioca

1

Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE IZABRANI LEKAR-za Skolsku decu

Opésti / tipicni
opis posla

prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene
medicine, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
organizuje i sprovodi mere na oCuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora
rizika za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje
stanovniStva na svom podrucju i osigurava podatke za potrebe
zdravstvene statistike, utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i
sprovodi mere za njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno -
vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju€nim
pojedincima i organizacijama u zajednici;




radi u preventivnim savetovalistima;

organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje
bolesti);

obavlja preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
specijalistiCke preglede, odreduje nacin i vrstu leCenja, prati
tok le€enja i uskladuje misljenje i predloge za nastavak
leCenja, odreduje vrstu i duzinu kuénog leCenja i prati njegovo
sprovodenje, odreduje duzinu priviemene sprecenosti za rad
zbog bolesti ili povrede;

propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne
sposobnosti, ide u kuéne posete u okviru terenskog rada
obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;
utvrduje vreme i uzrok smrti;

Strucna
sprema /
obrazovanje

Visoko obrazovanije:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji
ureduje visoko obrazovanje, po€ev od 10. septembra 2005.
godine;

na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Broj izvrSioca

1

Naziv radnog
mesta

MEDICINSKA SESTRA | TEHNICAR U AMBULANTI

Opésti / tipicni
opis posla

pruza usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je
potrebna nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili
drugih fizi€kih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za
zdravlje u skladu sa praksom i standardima savremene nege i
o tome vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno,
sprovodi preventivne i kurativhe mere, po nalogu doktora
medicine ili doktora medicine specijaliste u ustanovi i na




terenu,u okvitu terenskog rada;

priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad,;

ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vrSi antropometrijska merenja;

vrSi uzimanje uzoraka u stanu bolesnika za bakteriolosko -
laboratorijske preglede;

vrSi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
pravilno odlaze medicinski otpad;

u zavisnosti od slozenosti i specificnosti radnog mesta,
sloZenosti i specifiCnosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa
rizika, kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se
gore navedena

Struc¢na
sprema /
obrazovanje

srednje obrazovanije.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske
sestre / tehnicara.

Broj izvrSioca

2

Clan 30.

SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ZENA

Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA- IZABRANI LEKAR ZA ZENE
- SEF SLUZBE

Opésti / tipicni
opis posla

- prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge
fiziCke i mentalne poremecaje korisS¢enjem
specijalizovanih metoda i tehnika, kroz primenu principa i
procedura savremene medicine, o ¢emu vodi propisanu
medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na o€uvanju i unapredenju
zdravlja pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i
suzbijanju faktora rizika za nastanak bolesti, prati
zdravstveno stanje stanovniStva na svom podrucju i
osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i sprovodi mere za
njihovo otklanjanje, sprovodi zdravstveno - vaspitne
aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju¢nim pojedincima i
organizacijama u zajednici;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i
skrining preglede;




Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA- IZABRANI LEKAR ZA ZENE
- SEF SLUZBE

- ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u
toku epidemija i masovnih nesrea, mere za rano
otkrivanje bolesti);

- obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju
dijagnostiku i preglede,odreduje nacin i vrstu leCenja, prati
tok le€enja i uskladuje misljenje i predloge za nastavak
le€Cenja,odreduje vrstu i duzinu ku¢nog leCenja i prati
njegovo sprovodenje, odreduje duzinu privremene
sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;

- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehniCka pomagala;

daje ocenu o zdravstvenom stanju i upu€uje na ocenu radne
sposobnosti, zbrinjava pacijente na mestu povredivanja,
odnosno naglo nastalog oboljenja, kojima je neophodno
ukazivanje hitne medicinske pomodi,

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene
zastite;

- rukovodi stru¢nim radom sluzbe,

- vrSi nadzor nad racionalnom potroSnjom sanitetskog materijala,
lekova, opreme i energije i upotrebe inventara i objekata,

- predlaze nabavku za potrebe sluzbe,

- ucCestvuje u dono3enju i odgovoran je za izvrSenje plana i
programa rada sluzbe,

- kontroliSe uredno vodenje celokupne zdravstvene
dokumentacije,

- odgovoran je za obezbedenje kontinuiteta rada odredivanjem
deZurstva i pripravnosti prema potrebama sluzbe shodno planu
rada i rasporedu radnog vremena,

- saraduje sa svim sluzbama Doma zdravlja, a posebno sa
odgovornim lekarima, Sefovima organizacionih jedinica.

- VrSi citolosku dijagnostiku

Stru€na sprema
/ obrazovanje

- Visoko obrazovanije:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrsena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu
sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- - naoshovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana




Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA- IZABRANI LEKAR ZA ZENE
- SEF SLUZBE

medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih
saradnika.

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

strucni ispit;

licenca;

specijalistiCki ispit;

najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju
doktora medicine.

Broj izvrSioca

1

Naziv radnog
mesta

MEDICINSKA SESTRA | TEHNICAR U AMBULANTI

pruZa usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je
potrebna nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili
drugih fizi€kih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za
zdravlje u skladu sa praksom i standardima savremene nege i
o tome vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno,
sprovodi preventivne i kurativhe mere, po nalogu doktora
medicine ili doktora medicine specijaliste u ustanovi i na
terenu,u okvitu terenskog rada;

priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i

Opstl / tipicni priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad,

opis posia ucestvuje u dijagnostici (CTG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vrSi antropometrijska merenja;
vrSi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
pravilno odlaze medicinski otpad,;
u zavisnosti od slozenosti i specificnosti radnog mesta,
sloZenosti i specifiCnosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa
rizika, kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se
gore navedena
Radi u citoloSkoj laboratoriji-priprema preparate Papa testa
(bojenje)

Strucna

sprema / srednje obrazovanje.

obrazovanje

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske
sestre / tehniCara.




Broj izvrSioca

SLUZBA ZA STOMATOLOSKU ZDRAVSTVENU ZASTITU

ODSEK ZA STOMATOLOSKU ZASTITU DECE | OMLADINE

Naziv radnog
mesta

DOKTOR STOMATOLOGIJE - SEF SLUZBE

Opsti / tipicni
opis posla

prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i anomalije
zuba, usta, vilica i lica, primenom principa i procedura
savremene stomatologije, o ¢emu vodi propisanu medicinsku
dokumentaciju;
vrSi sistematske i druge preglede predskolske i Skolske dece u
cilju evidentiranja oboljenja zuba, potpornog aparata zuba,
mekih tkiva i postojanja ortodontskih anomalija, bavi se
zdravstveno — vaspitnim radom;
radi na unapredenju oralnog zdravlja Zena u toku trudnoce i 12
meseci posle porodaja;
upoznaje pacijente sa dijagnozom i na¢inom terapije, postavlja
dijagnozu i predlog za protetsko zbrinjavanije, radi na izradi i
odrzavanju fiksnih i mobilnih protetskih nadoknada, leCi karijes
zuba i njegove komplikacije, le€i oboljenja potpornog aparata
zuba — parodontopatije i vrSi ekstrakcije zuba, kada je to
neophodno;
upucuje pacijente na specijalisticko — konsultativhe preglede u
ustanovi ili na vide nivoe zdravstvene zastite;
kontroliSe rad zubnog asistenta i protetskog tehnicara;
zbrinjava hitna stanja u oblasti stomatologije;
obavlja poslove polivalentne stomatologije za sve kategorije
stanovnistva;
ucestvuje u unapredenju kvaliteta stomatoloSke zdravstvene
zastite;
obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;
planira, nadzire i evaluira sprovodenje stomatoloSke
zdravstvene zastite.
koordinira rad uze organizacione jedinice,
rukovodi stru¢nim radom uZe organizacione jedinice, predlaze
plan rada uze organizacione jedinice, plan obrazovanja i
strucnog usavrsavanja radnika,
vrSi unutradniji strucni nadzor
nadzire ispravnost uredaja instrumenata i instalacija,
vrSi nadzor racionalne potroSnje sanitetskog materijala, lekova, -
opreme i energije,
predlaze nabavku osnovnog i sitnog inventara,




Naziv radnog
mesta

DOKTOR STOMATOLOGIJE - SEF SLUZBE

Strucna
sprema /
obrazovanje

Visoko obrazovanije:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koiji
ureduje visoko obrazovanje, poCev od 10. septembra 2005.
godine;

na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
stomatologije.

Broj izvrSioca

1

Naziv radnog
mesta

DOKTOR STOMATOLOGIJE

Opsti / tipiCni
opis posla

prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i anomalije
zuba, usta, vilica i lica, primenom principa i procedura
savremene stomatologije, o Cemu vodi propisanu medicinsku
dokumentaciju;

vrSi sistematske i druge preglede predskolske i Skolske dece u
cilju evidentiranja oboljenja zuba, potpornog aparata zuba,
mekih tkiva i postojanja ortodontskih anomalija, bavi se
zdravstveno — vaspitnim radom;

radi na unapredenju oralnog zdravlja Zena u toku trudnoce i 12
meseci posle porodaja;

upoznaje pacijente sa dijagnozom i na¢inom terapije, postavlja
dijagnozu i predlog za protetsko zbrinjavanje, radi na izradi i
odrzavaniju fiksnih i mobilnih protetskih nadoknada, leCi karijes
zuba i njegove komplikacije, le€i oboljenja potpornog aparata
zuba — parodontopatije i vrSi ekstrakcije zuba, kada je to
neophodno;

upucuje pacijente na specijalisticko — konsultativhe preglede u
ustanovi ili na viSe nivoe zdravstvene zastite;

kontroliSe rad zubnog asistenta i protetskog tehnicara;
zbrinjava hitna stanja u oblasti stomatologije;

obavlja poslove polivalentne stomatologije za sve kategorije
stanovniStva,

ucestvuje u unapredenju kvaliteta stomatoloske zdravstvene
zastite;

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje stomatoloSke




Naziv radnog
mesta

DOKTOR STOMATOLOGIJE

zdravstvene zastite.

- nadzire ispravnost uredaja instrumenata i instalacija,

- vr8i nadzor racionalne potro3nje sanitetskog materijala, lekova, -
opreme i energije,

predlaze nabavku osnovnog i sitnog inventara,

Struc¢na
sprema /
obrazovanje

- Visoko obrazovanije:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji
ureduje visoko obrazovanje, po€ev od 10. septembra 2005.
godine;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
stomatologije.

Broj izvrSioca

-1

Naziv radnog
mesta

STOMATOLOSKA SESTRA | TEHNICAR U AMBULANTI

Opsti / tipiCni opis

posla

- asistira doktoru stomatologije tokom sprovodenja
stomatoloSke zdravstvene zastite;

- asistira pri dentalnim i intraoralnim snimanjima;

- vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

- priprema stomatoloSku ordinaciju za rad;

- vrSi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

- pravilno odlaZze medicinski otpad.

Struc¢na sprema /

obrazovanje

- srednje obrazovanje.

Dodatna znanja /

ispiti / radno
iskustvo

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju
stomatoloSka sestra / tehnicar.

Broj izvrSioca

- 2

ODSEK ZA STOMATOLOSKU ZASTITU ODRASLOG STANOVNISTVA




Naziv radnog
mesta

DOKTOR STOMATOLOGIJE -SED ODSEKA

- prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i anomalije
zuba, usta, vilica i lica, primenom principa i procedura
savremene stomatologije, o ¢emu vodi propisanu medicinsku
dokumentaciju;

- vrSi sistematske i druge preglede predskolske i Skolske dece
u cilju evidentiranja oboljenja zuba, potpornog aparata zuba,
mekih tkiva i postojanja ortodontskih anomalija, bavi se
zdravstveno — vaspitnim radom;

- radi na unapredenju oralnog zdravlja Zena u toku trudnoce i
12 meseci posle porodaja;

- upoznaje pacijente sa dijagnozom i na¢inom terapije,
postavlja dijagnozu i predlog za protetsko zbrinjavanije, radi
na izradi i odrzavaniju fiksnih i mobilnih protetskih nadoknada,
leCi karijes zuba i njegove komplikacije, leCi oboljenja
potpornog aparata zuba — parodontopatije i vrSi ekstrakcije
zuba, kada je to neophodno;

- upucuje pacijente na specijalisticko — konsultativhe preglede
u ustanovi ili na viSe nivoe zdravstvene zastite;

- kontroliSe rad zubnog asistenta i protetskog tehnicara;

Opésti / tipicni . . . . o
opis posla - zbrlnjgva hitna stan_Ja u oblasti stomatolc_)'gue; )

- obavlja poslove polivalentne stomatologije za sve kategorije
stanovniStva;

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta stomatoloSke zdravstvene
zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje stomatoloSke
zdravstvene zastite.

- - koordinira rad uze organizacione jedinice,

- - rukovodi stru¢nim radom uze organizacione jedinice,
predlaze plan rada uze organizacione jedinice, plan
obrazovanja i stru¢nog usavrSavanja radnika,

- - vrSi unutrasnji stru¢ni nadzor

- -n - nadzire ispravnost uredaja instrumenata i
instalacija,

- - vr8i nadzor racionalne potroSnje sanitetskog materijala,

lekova, - - opreme i energije,

- - predlaze nabavku osnovnog i sithog inventara,

Strucna - Visoko obrazovanje:
sprema / - naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koiji

obrazovanje

ureduje visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005.




Naziv radnog
mesta

DOKTOR STOMATOLOGIJE -SED ODSEKA

godine;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
stomatologije.

Broj izvrSioca

-1

Naziv radnog
mesta

STOMATOLOSKA SESTRA | TEHNICAR U AMBULANTI

- asistira doktoru stomatologije tokom sprovodenja
stomatolosSke zdravstvene zastite;
- asistira pri dentalnim i intraoralnim snimanjima;

Opsti / tipicni opis - vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

posla

- priprema stomatoloSku ordinaciju za rad;
- vr8i dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
- pravilno odlaze medicinski otpad.

Stru¢na sprema / - srednje obrazovanje.

obrazovanje

Dodatna znanja /

ispiti / radno
iskustvo

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju
stomatoloska sestra / tehnicar.

Broj izvrSioca

-1

SLUZBA ZA RADIOLOSKU, ULTRAZVUCNU | LABORATORIJSKU

DIJAGNOSTIKU

Odsek radioloske dijagnostike i ultrazvuka

Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U RADIOLOSKOJ
DIJAGNOSTICI

Opsti / tipicCni
opis posla

- dijagnostikuje bolesti, povrede i druge fiziCke poremecaje
koris¢enjem specijalizovanih metoda i tehnika, kroz
primenu principa i procedura savremene medicine, o




Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U RADIOLOSKOJ
DIJAGNOSTICI

¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

- osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
ostvaruje saradnju sa klju¢nim pojedincima i
organizacijama u zajednici;

- sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

- ucestvuje u posebnim programima ( mere za rano
otkrivanje bolesti);

- obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju
dijagnostiku i preglede, uskladuje misljenje i predloge za
nastavak leCenja,

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;
rukovodi struénim radom sluzbe,vrSi unutrasnji nadzor rada
sluzbe
koordinira i organizuje rad zaposlenih u sluzbi vodeéi se
principima ocCuvanja bezbednosti i zastite pacijenata i
zaposlenih
vrSi nadzor nad racionalnom potrodnjom sanitetskog materijala,
opreme i energije i upotrebe inventara i objekata,
predlaze nabavku za potrebe sluzbe,
ucestvuje u donoSenju i odgovoran je za izvrSenje plana i
programa rada sluzbe, kao i o kontinuiranoj medicinskoj
edukaciji
kontroliSe uredno  vodenje celokupne zdravstvene
dokumentacije,
odgovoran je za obezbedenje kontinuiteta rada
saraduje sa svim sluzbama Doma zdravlja, privrednim
drustvima, ustanovama, a posebno sa odgovornim lekarima,
Sefovima organizacionih jedinica.

Strucna
sprema /
obrazovanje

Visoko obrazovanije:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu
sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- ha osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih




Naziv radnog

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U RADIOLOSKOJ

mesta DIJAGNOSTICI
saradnika.
strucni ispit;

DOdatna |icenca;

znanja / ispiti /
radno iskustvo

specijalistiCki ispit;
najmanije tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju
doktora medicine.

Broj izvrSioca

1

Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE IZABRANI LEKAR-SPECIJALIZANT

Opésti / tipicni
opis posla

- prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i druge
fizicke i mentalne poremecaje koris¢enjem
specijalizovanih metoda i tehnika, kroz primenu principa i
procedura savremene medicine, o ¢emu vodi propisanu
medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na oCuvanju i unapredenju
zdravlja pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i
suzbijanju faktora rizika za nastanak bolesti, prati
zdravstveno stanje stanovnistva na svom podrucju i
osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i sprovodi mere za
njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne
aktivnosti i ostvaruje saradnju sa kljucnim pojedincima i
organizacijama u zajednici;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i
skrining preglede;

- ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u
toku epidemija i masovnih nesre¢a, mere za rano
otkrivanje bolesti);

- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

Strucna
sprema /
obrazovanje

Visoko obrazovanije:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu
sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- ha osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra




Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U RADIOLOSKOJ
DIJAGNOSTICI

2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih
saradnika.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

- strucni ispit;

- licenca;

- specijalistiCki ispit;

- najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju
doktora medicine.

Broj izvrSioca

-1

Naziv radnog
mesta

VISI RADIOLOSKI TEHNICAR

Opésti / tipicni
opis posla

- daje uputstva pacijentu o pripremi za snimanje i o ponasanju
prilikom snimanja;

- postavlja pacijenta u odgovarajuéi poloZaj za snimanje;

- priprema aparaturu i materijal potreban za snimanije;

- snima pacijenta, razvija film i procenjuje kvalitet snimka;

- primenjuje odgovarajuce mere zastite pacijenta, zastite osoblja i
prostora i prati nezeljena dejstva zracenja.

Strucna
sprema /
obrazovanje

- Visoko obrazovanije:

- na osnovnim studijama prvog stepena (strukovne studije) po
propisu koji ureduje visoko obrazovanje, pocev od 10.
septembra 2005. godine;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje dve godine, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine;

- izuzetno:

- srednje obrazovanje u trajanju od Cetiri godine i radnim
iskustvom od najmanje pet godina steCeno do dana stupanja na
shagu ove uredbe.

Dodatna
znanja / ispiti /
radno

iskustvo

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju viseg
radioloSkog tehnicara.

Broj izvrSioca

-1

Odsek laboratorijske dijagnostike




Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U LABORATORIJSKOJ
DIJAGNOSTICI - SEF ODSEKA

Opésti / tipicni
opis posla

- koristi specijalizovane metode i tehnike laboratorijske

dijagnostike, kroz primenu principa i procedura

savremene medicine, o ¢emu vodi propisanu medicinsku

dokumentaciju;
- organizuje i sprovodi mere na oCuvanju zdravlja

zaposlenih | pacijenata, radi na otkrivanju i suzbijanju
faktora rizika za nastanak bolesti, osigurava podatke za

potrebe zdravstvene statistike,
- sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

- ucestvuje u posebnim programima ( mere za rano

otkrivanje bolesti);
- obavlja specijalisticke preglede

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;
- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i

zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene

zastite;
koordinira rad uze organizacione jedinice,

rukovodi stru€¢nim radom uze organizacione jedinice, predlaze

plan rada uZe organizacione jedinice, plan obrazovanja i

struénog usavrSavanja radnika,
vrSi unutrasnji stru¢ni nadzor

nadzire ispravnost uredaja instrumenata i instalacija,
- vr8i nadzor racionalne potroSnje sanitetskog materijala,
i energije,
- predlaze nabavku osnovnog i sithog inventara,
-prati i uvodi nove laboratorijske analize

opreme

-obucava laboratorijske tehnicare pri uvodenju novih laboratorijskih

metoda

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrsena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu
sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama

zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- - naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim

specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih
saradnika.

Dodatna znanja
[ ispiti / radno

- strucni ispit;
- licenca;




Naziv radnog |DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U LABORATORIJSKOJ
mesta DIJAGNOSTICI - SEF ODSEKA

iskustvo

- specijalisticki ispit;
- najmanije tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju
doktora medicine.

Broj izvrSioca

-1

Naziv radnog
mesta

LABORATORIJSKI TEHNICAR -

Opsti / tipiCni opis
posla

- uzima uzorke bioloskog materijala, priprema uzorke, reagense,
podloge i opremu za mikrobioloSka i biohemijska ispitivanja u
zdravstvenoj ustanovi i u okviru terenskog rada;

- priprema, odrzava i vrSi kontrolu ispravnosti laboratorijske
opreme;

- odrZzava kulture mikroorganizama,

- radi na biohemijskim i drugim analizatorima;

- izvodi laboratorijske analize bioloSkog materijala, u skladu sa
nomenklaturom laboratorijskih usluga na primarnom nivou
zdravstvene zaStite, o C€emu vodi propisanu medicinsku

dokumentaciju;

- pravilno odlaze medicinski otpad.

Stru€na sprema /
obrazovanje

- srednje obrazovanje.

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

- strucni ispit;
- licenca;

- najanje Sest meseci radnog iskustva u zvaniju laboratorijski
tehnicar.

Broj izvrSioca




Naziv radnog mesta

PERAC LABORATORIJSKOG POSUDA

Opésti / tipicni opis posla

- vrSi poslove pranja, susenja laboratorijskog posuda

-vrSi rasporedivanje laboratorijskog posuda po mestu
upotrebe

-odrzava higijenu radnih povrSina u laboratoriji

-uklanja produkte rada u laboratoriji na propisan nacin

Strucna sprema /
obrazovanje

- Osnovno obrazovanje

Broj izvrSioca

-1

SLUZBA ZA SPECIJALISTICKO-KONSULTATIVNU DELATNOST

Odsek interne medicine

Naziv radnog |DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA INTERNE MEDICINE - SEF

mesta ODSEKA
Opsti / tipicni - prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge
opis posla fiziCke i mentalne poremecaje koriS¢enjem

specijalizovanih metoda i tehnika, kroz primenu principa i
procedura savremene medicine, o cemu vodi propisanu
medicinsku dokumentaciju;

organizuje i sprovodi mere na oCuvanju i unapredenju
zdravlja pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i
suzbijanju faktora rizika za nastanak bolesti, prati
zdravstveno stanje stanovnistva na svom podrucju i
osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i sprovodi mere za
njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne
aktivnosti i ostvaruje saradnju sa kljucnim pojedincima i
organizacijama u zajednici;

organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i
skrining preglede;

ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u
toku epidemija i masovnih nesreca, mere za rano
otkrivanje bolesti);

obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju
dijagnostiku i preglede,odreduje nacin i vrstu leCenja, prati
tok le€enja i uskladuje misljenje i predloge za nastavak
leCenja,odreduje vrstu i duzinu kucnog leCenja i prati




Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA INTERNE MEDICINE - SEF
ODSEKA

njegovo sprovodenje, odreduje duzinu privremene
spre€enosti za rad zbog bolesti ili povrede;

- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

- ucCestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene
zastite;

- koordinira rad uze organizacione jedinice,

- rukovodi stru¢nim radom uze organizacione jedinice, predlaze
plan rada uzZe organizacione jedinice, plan obrazovanja i
stru¢nog usavrSavanja radnika,

- vrSi unutrasniji strucni nadzor i o istom mesecno podnosi izvestaj

nacelniku sluzbe,

nadzire ispravnost uredaja instrumenata i instalacija,

- vrSi nadzor racionalne potrosnje sanitetskog materijala, lekova, -

- opreme i energije,

- predlaze nabavku osnovnog i sithog inventara,

- saraduje sa nacelnikom sluzbe,

Struc¢na sprema
/ obrazovanje

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu
sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- - naosnhovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih
saradnika.

Dodatna znanja
[ ispiti / radno
iskustvo

- strucni ispit;

- licenca;

- specijalisticki ispit;

- najmanije tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju
doktora medicine.

Broj izvrSioca

-1




Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE IZABRANI LEKAR-SPECIJALIZANT

Opsti / tipicni
opis posla

- prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i druge
fizicke i mentalne poremecaje koris¢enjem
specijalizovanih metoda i tehnika, kroz primenu principa i
procedura savremene medicine, o ¢emu vodi propisanu
medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na o€uvanju i unapredenju
zdravlja pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i
suzbijanju faktora rizika za nastanak bolesti, prati
zdravstveno stanje stanovnistva na svom podrucju i
osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaZze i sprovodi mere za
njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne
aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju¢nim pojedincima i
organizacijama u zajednici;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i
skrining preglede;

- ucCestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u
toku epidemija i masovnih nesreéa, mere za rano
otkrivanje bolesti);

- obavlja specijalisticke preglede i upu€uje na dalju
dijagnostiku i preglede,odreduje nacin i vrstu le€enja, prati
tok le€enja i uskladuje misljenje i predloge za nastavak
leCenja,odreduje vrstu i duzinu ku¢nog le€enja i prati
njegovo sprovodenje, odreduje duzinu privremene
spre€enosti za rad zbog bolesti ili povrede;

- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehniCka pomagala;

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene
zastite;

- koordinira rad uZe organizacione jedinice,

- rukovodi stru¢nim radom uZe organizacione jedinice, predlaze
plan rada uze organizacione jedinice, plan obrazovanja i
stru¢nog usavrSavanja radnika,

- vrSi unutradniji struc¢ni nadzor i o0 istom mese€no podnosi izvestaj
nacelniku sluzbe,

- nadzire ispravnost uredaja instrumenata i instalacija,

- vrSi nadzor racionalne potrosnje sanitetskog materijala, lekova, -

- opreme i energije,

- predlaze nabavku osnovnog i sithog inventara,

- saraduje sa naCelnikom sluzbe,

Stru¢na sprema

- Visoko obrazovanije:




Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE IZABRANI LEKAR-SPECIJALIZANT

/ obrazovanje

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrsena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu
sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih
saradnika.

Dodatna znanja
[ ispiti / radno
iskustvo

strucni ispit;

licenca;

specijalisticki ispit;

najmanije tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju
doktora medicine.

Broj izvrSioca

1

Naziv radnog
mesta

MEDICINSKA SESTRA | TEHNICAR U AMBULANTI

Opésti / tipicni
opis posla

pruza usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je
potrebna nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili
drugih fiziCkih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za
zdravlje u skladu sa praksom i standardima savremene nege i
o tome vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno,
sprovodi preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora
medicine ili doktora medicine specijaliste u ustanovi i na
terenu,u okvitu terenskog rada;

priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

uCestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vrSi antropometrijska merenja;

vrSi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
pravilno odlaze medicinski otpad;

u zavisnosti od sloZenosti i specifi¢nosti radnog mesta,
sloZzenosti i specifiCnosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa
rizika, kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se
gore navedena radna mesta.

Strucna
sprema /

srednje obrazovanije.




obrazovanje

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske
sestre / tehniCara.

Broj izvrSioca

1

Clan 34.

SLUZBA ZA PRAVNE, OPSTE, EKONOMSKO-FINANSIJSKE, TEHNICKE | DRUGE

SLICNE POSLOVE

Odsek za pravne, kadrovske i administrativhe poslove

Naziv radnog mesta

PRAVNI SARADNIK

Opésti / tipicni opis
posla

Prikuplja, ureduje i kontroliSe podatke neophodne za
izradu odgovarajuc¢ih dokumenata, izvestaja i analiza
VrSi objedinjavanje podataka i tehni¢ku obradu izvestaja
i analiza

Ucestvuje u pripremi potvrda i uverenja

Ucestvuje u pripremi reSenja i naloga

Ucestvuje u pripremi dokumentacije za raspisivanje
konkursa i oglasa i proceduri izbora

Vodi i azurira personalna dosijea zaposlenih i
angazovanih lica i vrsi prijavu/odjavu zaposlenih kod
nadleZnih organa

Sastavlja ugovore i reSenja u vezi sa promenama u toku
radnog odnosa i ostvarivanja prava iz radnog odnosa
Prati pravne propise i vodi evidenciju izmena
odgovarajucih propisa

Vodi evidencije iz delokruga rada i izveStava o izvrSenim
aktivnostima

Priprema materijal za sastanke i vodi zapisnike sa
sastanaka

Obavlja poslove odgovornoh lica za bezbednost i
zdravlje na radu

Prima. Rasporeduje i vodi evidenciju primljene poSte
putem delovodnog protokola

Stru€na sprema /
obrazovanje

srednje obrazovanje i radno iskustvo na tim poslovima
ste¢eno do dana stupanja na snagu ove uredbe

Dodatna znanja /
ispiti / radno iskustvo

znanje rada na racunaru.
Najmanje pet godina radnog iskustva na poslovima sa
srednjim obrazovanjem




Naziv radnog mesta

PRAVNI SARADNIK

Broj izvrSioca

-1

Naziv radnog mesta

REFERENT ZA FINANSIJSKO-RACUNOVODSTVENE
POSLOVE

Opsti / tipiCni opis posla

- vrsi prijem, kontrolu i grupisanje ulazne i izlazne
dokumentacije i daje nalog za finansijsko zaduzivanje;

- vrSi usaglaSavanje sa glavnom knjigom svih konta za
obracun zarada, naknada zarada i druga primanja;

- vodi propisane elektronske evidencije i obavlja elektronska
plac¢anja;

- kontroliSe evidentiranje poslovnih promena u poslovnim
knjigama i evidencijama;

- prati i usaglaSava stanje knjiga osnovnih sredstava i glavne
knjige;

- prati izmirivanje obaveza po osnovu poreza na dobit;

- ucestvuje u izradi obracuna poreza na dodatu vrednost;

- izraduje mesecne izveStaje o dokumentaciji i odgovoran je
za njihovu tacnost;

- azurira podatke u odgovaraju¢im bazama;

- pruza podrsku u izradi periodi¢nog i godiSnjeg obracuna;

- vrSi raCunsku i logicku kontrolu mesecnih izvestaja,
obraduje podatke i izraduje statistiCke tabele.

- obavlja likvidaciju knjigovodstvenih isprava

- kontroliSe ispravnost svih ulaznih, izlaznih i internih
dokumenata

- vodi blagajnu i evidenciju zarada

- priprema dokumentaciju za nov€ane uplate i isplate

- isplacuje novac, obracunava bolovanja, obavlja pla¢anja po
zaklju€¢enim ugovorima

- priprema podatke za izradu statistickih i drugih izveStaja o
zaradama

- razvrstava i vodi arhivu izvoda i dokumentaciju o izvrSenim
uplatama

Struc¢na sprema /
obrazovanje

. - srednje obrazovanje.

Dodatna znanja / ispiti /
radno iskustvo

- znanje rada na raCunaru

Broj izvrSioca




mizs't‘; radnog | A pMINISTRATOR INFORMACIONIH SISTEMA | TEHNOLOGIJA
- postavlja i odrZava integrisani sistem racunarske i mrezne opreme-
servera, racunarskih radnih stanica, mrezne opreme, kablovskih i
radio veza;
-postavlja i odrZava integrisani sistem sistemskog softvera i servisa-
operativnih sistema, sistema za obezbedivanje informaciono
komunikacionih servisa-elektronske poste, intraneta i drugih;
Postavlja i odrzava integrisani sistem zastite i kontrole pristupa i
koriScenja informatickih resursa i servisa, kao i modela izrada
rezervnih kopija podataka;

Opésti / tipicni -uCestvuje u izradi projektne dokumentacije

opis posla -testira programske celine po procesima;
-podeSava i prati parametre rada, utvrduje i otklanja uzroke
poremecaja u radu raCunarske i mrezne opreme-servera,
raCunarskih radnih stanica, mrezne opreme, kablovskih i radio veza;
-instalira, podeSava, prati parametre rada, utvrduje i otklanja uzroke
poremecaja u radu sistemskog softvera i servisa-operativnih sistema,
korisnickih aplikacija, sistema za obezbedivanje informaciono
komunikacionih servisa-elektronske poste, intraneta, sistema zastite i
kontrole pristupa i koriS¢enja informatiCkih resursa i servisa i izrada
rezervnih kopija podataka.

. - srednje obrazovanije i radno iskustvo na tim poslovima ste€eno do

Strucna dana stupanja na snagu ove uredbe

sprema/

obrazovanje

Dodatna

znanja / ispiti /

radno iskustvo

Broj izvrSioca -1

‘ Odeljenje za poslove sanitetskog transporta i odrZzavanja higijene ‘

_ VOZA(VZ’ SANITETSKOG VOZILA U HITNOJ MEDICINSKOJ
Naziv radnog POMOCI-GLAVNI VOZAC

mesta
Opsti / tipicni opis - vr§i hitan sanitetski prevoz pacijenata;
posla - vrSi sanitetski prevoz pacijenata, koji nije hitan, ali je

opravdan i medicinski neophodan;

- pomaze prilikom unoSenja i iznoSenja nepokretnih pacijenata;

- upravlja specijalnim sanitetskim vozilom za prevoz naglo
obolelog, unesrecenog i povredenog;

- naintervenciji ekipe pomaze lekarskoj ekipi u pruZzanju hitne
medicinske pomodi, u postupcima oZivljavanja, prenosu
bolesnika ili medicinske opreme sa viSih spratova ili
podrumskih prostorija, kao i druge poslove koje naloZi




dezurni lekar ekipe;

- rukuje instalisanim sistemom u vozilu i svetlo - zvu¢nom
signalizacijom u vozilu;

- nadzire ispravnost funkcije sistema za oksigenaciju, odnosno
o funkcionisanje boce sa kiseonikom i regulatora za protok
kiseonika u vozilu;

- pri preuzimanju vozila kontroliSe njegovu propisanu
opremljenost;

- vodi putni nalog koji po zavrSetku smene predaje
odgovornom vozacu smene, smenovodi;

- odgovoran je za bezbednost u saobracéaju lekarske ekipe i
Zivotno ugroZenih pacijenata;

- uslucaju udesa obavezno obaveStava MUP i naCelnika opSte
sluzbe

- materijalno odgovara za stanje i kompletnost vozila i opreme
u njemu;

Stru€na sprema /
obrazovanje

srednje obrazovanije.

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

vozactka dozvola B kategorije.

Broj izvrSioca

Naziv radnog
mesta

VOZAC’ SANITETSKOG VOZILA U HITNOJ MEDICINSKOJ
POMOCI

Opsti / tipiCni opis
posla

- vr8i hitan sanitetski prevoz pacijenata;

- vrSi sanitetski prevoz pacijenata, koji nije hitan, ali je
opravdan i medicinski neophodan;

- pomaze prilikom unoSenja i iznoSenja nepokretnih pacijenata;

- upravlja specijalnim sanitetskim vozilom za prevoz naglo
obolelog, unesrecenog i povredenog;

- na intervenciji ekipe pomaze lekarskoj ekipi u pruzanju hitne
medicinske pomodi, u postupcima oZivljavanja, prenosu
bolesnika ili medicinske opreme sa viSih spratova ili
podrumskih prostorija, kao i druge poslove koje nalozi
dezurni lekar ekipe;

- rukuje instalisanim sistemom u vozilu i svetlo - zvuénom
signalizacijom u vozilu;

- nadzire ispravnost funkcije sistema za oksigenaciju, odnosno
o funkcionisanje boce sa kiseonikom i regulatora za protok




kiseonika u vozilu;

pri preuzimanju vozila kontroliSe njegovu propisanu
opremljenost;

vodi putni nalog koji po zavrSetku smene predaje
odgovornom vozacu smene, smenovodi;

odgovoran je za bezbednost u saobracaju lekarske ekipe i
Zivotno ugroZenih pacijenata;

u slucaju udesa obavezno obaveStava MUP i nacelnika opste
sluzbe

materijalno odgovara za stanje i kompletnost vozila i opreme
u njemu;

Stru¢na sprema /
obrazovanje

srednje obrazovanje.

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

vozacCka dozvola B kategorije.

Broj izvrSioca -

Naziv radnog mesta

SPREMACICA PROSTORIJA U KOJIMA SE PRUZAJU
ZDRAVSTVENE USLUGE

Opsti / tipicni opis posla

- odrzava higijenu prostorija i opreme u kome se obavlja
zdravstvena delatnost;

- odrzava higijenu u administrativnim prostorijama;

- odrZava higijenu u zajednickim prostorijama zdravstvene
ustanove i okoline zdravstvene ustanove;

- obavlja poslove pranja, peglanja i odrzavanja odece, vesa i
druge robe za potrebe zdravstvene ustanove.

Struc¢na sprema /
obrazovanje

- Osnhovno obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti /
radno iskustvo

Broj izvrSioca

il ZAVRSNE ODREDBE

Clan 24.




Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi:
_ - Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji poslova Doma zdravlja «Dr Marton
Sandor»Mali Ido$ 05.01.2016. godine.
Clan 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
tabli Doma zdravlja

Direktor:

Dr med Zdenka Vujovi¢ Stevovic¢
Spec.medicine rada
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